北京林业大学博物馆植物标本查阅细则
1、 [bookmark: _GoBack]植物标本查阅基本规则
1、 来访研究人员必须持单位介绍信或有关证件，在标本馆开放时间内，提前与标本馆负责人预约，办理登记手续后，方可入馆查阅标本。
（1）长期从事专科专属研究的植物分类学家在办理登记手续并注明需要研究的植物类群后，可以进入标本库取阅标本，或由管理人员协助提取标本。标本查阅完毕后，由管理人员打印、粘贴好标签并放入相应位置。
（2）非植物分类学家查阅标本，在办理登记手续和注明拟查阅类群后，必须由标本管理员帮助提取标本，并在其协助下查阅，查阅完毕后由管理人员整理归位。严禁擅自进入标本库房自行提取标本。
（3）新入学或未经专业训练的研究生必须持导师的信函或在导师带领下，与管理人员联系，学习标本查阅的有关注意事项后，方可办理登记手续，进入标本馆查阅标本，但不可进入标本库房提取标本，标本由管理人员提取并视情况在管理员的监督下查阅，查阅完后由管理员归位。
（4）严格禁止各研究组临时聘用的非植物分类学研究人员进入标本馆查阅标本，更不得进入标本库提取标本。
2、 原则上，馆藏标本不得带出标本馆，确因特殊需要如绘图、展示等，须经标本馆负责人同意并办理登记手续后方可借出，使用期间必须避免对标本造成任何损坏，使用完毕后应及时归还。
3、 外宾来访、参观或查阅标本，必须由有关接待人员引见介绍并办理有关登记手续后方可入馆。
4、 凡是查阅本馆标本或在本馆标本上取样用于研究者，在研究报告或者学术论文里引证本馆所藏标本是，请注明“BJFC”代号，并应将相应的出版物送本标本馆一份。
2、 植物标本查阅和使用须知
标本馆开放时间：
星期一至星期五：8:30 ~ 11:30；14:00 ~ 17:00
注：查阅标本需填写《北京林业大学博物馆植物标本借阅申请表》（见附件），提前与标本馆管理人员预约。
1、 查阅标本时须按顺序进行，小心轻放，只可平移，不可翻转，查阅完毕必须恢复原顺序，摆放整齐，待由管理人员收回归位。
2、 鉴定或注解标本时，须使用本馆提供的鉴定签或标签，使用铅笔书写。不得在台纸或原有的鉴定签上直接书写，新的鉴定签不得覆盖原有的鉴定签，更不能涂改或撕毁原鉴定签。
3、 分类专家鉴定标本时，如需要对标本上的花或果实进行解剖，应征得管理员的同意，并以最小量为原则，将解剖后的器官的各部分按结构顺序黏附或包藏于透明塑料纸上，同时尽可能将解剖结果绘图，再贴到标本台纸的合适位置，以供后人研究。在鉴定地衣标本时必须用蒸馏水而不是自来水回湿标本。
4、 鉴定过程中若有叶片、花、果或种子脱离标本主体，应将其装于花果袋内，然后黏附于标本台纸上。
5、 在查阅过程中，如发现错放、虫蛀、受潮、脱落、残缺严重的标本，应将其提取出来，交由管理员处理。
6、 在发表的文章、著作中引用本馆标本时，应注明“BJFC”字样；若是图鉴、绘图、化学分析或经济植物等的依据和凭证标本，需加盖有关图章或加以注解。
7、 凡引用本馆标本或在标本上取材者，其相关的出版物应送本馆一份（本或套）。

